Vortrag der PE 1

Bitte beachten Sie beim Vortragen Ihrer PE 1 folgendes: 

Als Basis für Ihren Vortrag werden Sie wahrscheinlich Ihre Prozessdokumentation, d.h. die Beschreibung des Prozesses, verwenden. Das heisst aber nicht, dass Sie die Beschreibung vorlesen, das ist nämlich kein freier Vortrag (und würde einen Punkteabzug geben).

Hilfsmittel für den Vortrag könnten beispielsweise sein:
· Kärtchen mit 1 – 3 Stichworten pro Kärtchen
· das Flussdiagramm aus der PE-Dokumentation
· Power-Point-Folien
· ihre Musterdokumente
· usw.

Die Präsentation findet am bwd Bern, in einem Schulzimmer mit PC, Visualiser und Flip-Chart statt. Falls Sie den PC benützen stellen Sie sicher, dass Sie zusätzlich zum Stick (falls der falsch formatiert sein sollte) auf Ihre Unterlagen z.B. per Internet zugreifen können.

Flussdiagramm, Musterdokumente: Achten Sie darauf, dass die Schrift gross genug und gut lesbar ist.
Power-Point: Sehr wenig, dafür in grosser Schrift, auf die Folien schreiben (lieber mehr Folien) und die Folien selber nicht allzu farbig.

Beim Vortrag müssen Sie eine
· Einführung, einen
· Hauptteil und einen
· Schluss 
haben. 
Einführung und Schluss sind nicht «Hallo» und «Adieu» sondern z.B. 
-	zu welchem Thema Sie Ihren Vortrag halten, wieso dieses Thema, …(Einführung)
-	eine Reflexion (Rückschau), wie es Ihnen bei diesen Arbeiten ergangen ist, was Sie gelernt haben, … (Schluss).

Dauer des Vortrages: min. 10, max. 12 Minuten.
Üben Sie den Vortrag (Zeitmanagement, Sprechtempo, Klare Aussprache, Lautstärke, Gestik, Körperhaltung, …).

Sie müssen 2 Präsentationsmittel benützen, zeigen Sie Beispiel/e und stellen Sie sich nicht vor das Bild.

Und dann sollten Sie auch noch Fragen zum Thema Ihrer PE (dem Sachgebiet) beantworten können.

Auf gutes Gelingen, MM
