Freiberufliche Notariate
_____________________________________________________________________________________________________________

MERKBLATT  zum Ablauf „PE 2“ und „ALS 4“

( für Ausbildner(innen) 2. Lehrjahr 

	Was
	Wann/Termin:
	Wer:

	Prozesseinheit 2 (PE 2):

Die Teilbewertung der PE 2 (inkl. Bewertungsgespräch) im Notariat muss bis ca. Mitte März 20XX abgeschlossen sein.

Bis spätestens 31. März 20XX (Datum Poststempel) müssen die Unterlagen zugestellt werden an:

Notariat M. Meyer, Bahnhofstrasse 4, 3532 Zäziwil

· Der Versand durch den/die Lernende(n) muss folgende Unterlagen enthalten:

a) Die vollständige Dokumentation gemäss Merkblatt „PE 2“.

b) Das Original der PE-Vereinbarung mit der Teilbewertung 1 aus dem Notariat geht zusammen mit der Dokumentation ebenfalls an das Notariat Meyer. Der Lehrbetrieb erstellt eine „Sicherheitskopie“. Die Grunderfassung der PE 2 (inkl. betriebliche Punkte-Zahl) in der NKG-Datenbank erfolgt direkt durch die Lehrbetriebe
(  Info zur Präsentationsvorbereitung an die Lernenden:

Präsentation 10’ vor einem Expertenteam mit mündlicher

Befragung (10’), insgesamt 20’
Für die Präsentation wird dem/der Lernenden folgende  Infrastruktur zur Verfügung gestellt:

· 1 Hellraumprojektor

· 1 Flip-Chart 

· Das Aufgebot für die Präsentation erhalten die Lernenden

  direkt von den Experten.

· Die Experten nehmen nach der Präsentation die Teilbewer-tung 2 vor, vervollständigen die Original-PE-Vereinbarung und setzen die entsprechende Note (inkl. Besprechung).

· Die Noteneingabe in die nationale Datenbank erfolgt durch den Hauptexperten (Notar M. Meyer, Zäziwil)
· Die Notariate erhalten nach der Noteneingabe die vollständig ausgefüllte Original-PE-Vereinbarung zu den Akten zurück
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	Arbeits- & Lernsituation 4 (ALS 4):

Der Beurteilung für die ALS 4 soll gegen Ende Juni abgeschlossen sein, und wir bitten Sie, wie folgt vorzugehen:

· Geben Sie die Resultate der bewerteten „ALS 4“ bis spätestens 15. August 20XX in die zentrale NKG-Datenbank ein.


	spätestens

15.08.20XX

	Ausbildner/in
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