Neue kaufmännische Grundbildung

Checkliste

Checkliste

der zu erledigenden Arbeiten vom 2. – 3. üK

Lernender:



Lehrbetrieb:



Ausbildner:



üK-Leiter:



1. Ausbildungsprogramm

	Aufgabe
	Wer
	Bis wann
	Erl.

	Abstimmung des Ausbildungspro-gramms für das 2. Lehrjahr, Besprechung mit Ausbildungsverantwortlichem 
	Berufsbildner/
Ausbildungs-verantwortlicher
	August 20..
	

	Wenn bis August 20.. nicht erledigt:
	
	
	

	Termin mit Berufsbildner vereinbaren 
	
	
	

	Keine Einhaltung:
	
	
	

	An wen wende ich mich ? 
	
	
	


2. Beurteilung der ALS  3 und 4
Termin ALS 3:  


	Aufgabe
	Wer
	Bis wann
	Erl.

	ALS 3  mit Berufsbildner besprechen. Details: 

· Arbeitssituationen

· Leistungsziele

· Verhaltenskriterien

· Termin vereinbaren
	Berufsbildner
	
	

	Vorbereitung auf das Beurteilungs​gespräch
	
	
	

	Abgabetermin 
	
	
	


Termin ALS 4:  


	Aufgabe
	Wer
	Bis wann
	Erl.

	ALS 4 mit Berufsbildner besprechen.
	
	
	

	Vorbereitung auf das Beurteilungs​gespräch
	
	
	

	Abgabetermin
	
	
	


3. Prozesseinheit  2
Bezeichnung Prozesseinheit: 



Zeitfenster für Durchführung: 



Kontaktperson im Betrieb: 



	Aufgabe
	Wer
	Bis wann
	Erl.

	Bestimmen des Themas gemäss Arbeitsplatz/Ausbildungsprogramm 
	Berufsbildner
	
	

	Details zur Prozesseinheit klären: 

· Prozess

· Vorgehen

· Ziele

· Arbeitsweise

· Beurteilungsverfahren

· Bewertungsgesichtspunkte
	Berufsbildner
	
	

	Lernjournale ausfüllen
	
	
	

	Auswertung Lernjournal und Dokumentation 
	
	
	

	Beurteilung Berufsbilder
	
	
	

	Einsenden an üK-Leiter 
	Lernender
	31.03.20..
	

	Betriebliche Note PE 2 in Datenbank NKG eingeben und abspeichern (Freigeben zur Bewertung durch ÜK)
	Ausbildungs-

verantwortliche/r
	31.03.20..
	

	Präsentation / Bewertung üK-Leiter
	
	April / Mai / Juni 20..
	


4. Nächster üK

Termin: ca. März des 2. Lehrjahres, Details siehe Homepage Freiberufliche Notariate            ( www.freiberuflichenotariateschweiz.com ) / Dauer 4 Tage (2 Wochen à je 2 Tage)
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