Neue kaufmännische Grundbildung

Checkliste

_________________________________________________________________________________


Checkliste: Zu Erledigen für Lernende vom üK 1 bis üK 2:

	Lernende/r:
	

	Lehrbetrieb:
	

	Zuständige/r BerufsbildnerIn:


	

	ük-LeiterIn:


	


Ausbildungsprogramm:

	Ich weiss, auf welchen Abteilungen ich wie lange bleiben werde (wenn anwendbar)
	(
	

	Ich weiss, welche Leistungsziele ich (auf welcher Abteilung) in welchem Semester erarbeiten kann
	(
	


Arbeits- und Lernsituation (ALS):

	Titel der 1. ALS:
	

	Zeitfenster der 1. ALS:
	von:
	bis:



	Name des/r Berufsbildners/in:
	

	Ich bin mit dem Inhalt der 

8 Leistungsziele vertraut:
	(
	

	Ich bin mit den Inhalt der 

8 Verhaltenskriterien vertraut:
	(
	

	Ich habe im Einführungsgespräch die Vereinbarung mit meinem/r Berufsbildner/in besprochen und unterzeichnet:
	(
	

	Ich habe die Note für meine 1. ALS mit meinem/r Berufsbildner/in besprochen und unterzeichnet:
	(
	


	Titel der 2. ALS
	

	Zeitfenster der 2. ALS
	von:
	bis:



	Ich bin mit dem Inhalt der 8 Leistungsziele vertraut
	(
	

	Ich bin mit den Inhalt der 8 Verhaltenskriterien vertraut
	(
	

	Ich habe die Vereinbarung mit meinem/r Berufsbildner/in besprochen und unterzeichnet
	(
	

	Ich habe die Note für meine 2. ALS mit meinem/r Berufsbildner/in besprochen und unterzeichnet
	(
	


Prozesseinheit (PE):

	Titel der 1. PE:


	

	Zeitfenster der 1. PE:
	von:


	bis:

	Name des/r Berufsbildners/in:
	

	Wichtigste Arbeitsschritte zum Prozess:
	Start:

Ende:
	

	Folgende Prioritäten habe ich mir zur 1. PE gesetzt:
	

	Ich habe mind. 4 Lernjournale durchgeführt:
	(
	(
	(
	(

	Meine graphische Prozessdarstellung enthält 10 – 15 Teilschritte:
	(
	

	Meine Prozessdokumentation enthält:


	

	1-2 A4 Seiten Kurzbericht:


	(
	

	Muster zum Prozess:


	(
	

	Auswertungsbogen:


	(
	

	Gesamthaft Seiten: 


	

	Datum des nächsten üK:


	

	Ich sende meine Dokumentation:
	am:
spätestens 31.3. ……..
(Datum Postaufgabe)
	an: Notariat M. Meyer,
Bahnhofstr. 4, 3532 Zäziwil


	Ich bin für die Präsentation im üK entsprechend vorbereitet (gilt nur für PE2):


	 (


Bitte Noten ALS und PE in Datenbank NKG eingeben und abspeichern:
ALS 1 und 2
bis spätestens 15.08.20.. (1. Lehrjahr)

PE 1
bis spätestens 31.03.20.. (1. Lehrjahr)

ALS 3 und 4
bis spätestens 15.08.20.. (2. Lehrjahr)

PE 2
bis spätestens 31.03.20.. (2. Lehrjahr)

ALS 5 und 6
bis spätestens 15.05.20.. (3. Lehrjahr)

PE 3
bis spätestens 31.03.20.. (3. Lehrjahr)

Mit den PE 1 – 3 auch das Original des Bewertungsbogens einsenden!
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